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HUGONG DAN

Quy trinh b6 nhiém, b nhi¢m lai trwéng, phé khoa, phong,
diéu dwdng truéng, ho sinh trwedng, ky thuit vién truéng
va truéng, pho tram vy té thudc cac don vi thuje S&

Cian ctr Quyét dinh sb 06/2009/Qb-UBND ngay 17/3/2009 ctia UBND
tinh ban hanh Quy dinh vé& phan cdp quan 1y td chitc bo may, bién ché, cén bo,
cong chire, vién chirc co quan hanh chinh, don vi su nghiép tinh Binh Dinh;

Cian cir Quyét dinh sé 49/2017/QD-UBND _ngay 05/9/2017 ciia UBND
tinh ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t chirc cua
SG Y té;

Can cir Quyét dinh sé 62/2017/QP-UBND ngay 23/11/2017 ctia UBND
tinh quy dinh tiéu chuin khung tiéu chudn chirc danh lanh dao, quan Iy cép
phong va tuong duong thudc S&, ban, nganh, don vi sy nghiép cong 14p thude
UBND tinh va UBND cac huy¢n, thi x4, thanh phé;

Can cir Quyét dinh sb 2700/QP-SYT ngay 14 thang 8 nim 2018 ctia S¢ Y
té quy dinh tiéu chuén chirc danh truéng, pho khoa, phong, diéu dudng trudng,
h¢ sinh trudng, k¥ thuat vién truéng, va trudng, pho tram y té thudc cac don vi
thudc Sa&;

S Y té huéng dan Qt}y trinh bd nhiém, bd nhiém lai cac chic danh
trudng, pho khoa, phong, dicu dutng truong, hé sinh trudng, ky thudt vién
trudng va trudng, phod tram y t€ thude cac don vi thudc S& nhu sau:

I. Trinh tw, thii tuc b6 nhiém

Can ¢t nhu cu cong tac lanh dao don vi thuc hién cac bude néu sau:

1. Trinh xin ¥ kién S6 Y té v& chu truong, sb lu’ong va du kién phan cong
cong tac ddi véi can bo d& nghi bd nhigm.

2. D& xuét nhén su cu thé sau khi duoc So Y té dong y cho chi truong:

a) Béi voi nhan su tai chd

Sau khi c¢6 chu truong S Y té, don vi tién hanh thuc hién quy trinh quy
trinh nhan su, cu thé:

Buée 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (Idn 1)

Trén co s¢ chu truong, yéu ciu nhiém vu ctia don vi, nguén can bod trong
quy hoach, ngudi ding dau, cac thanh vién lanh dao va bd phén tham muu t6
chitc cén bd hop théo luan va dé xudt co chu, tidu chudn, diéu kién, quy trinh




gid1 thiéu nhan sy, bo phiéu k1n dé xuét nhan su (két qua kiém phiéu duoc cong
b6 tai hoi nghi).

Thanh phén: Tap thé lanh dao don vi

Buée 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao “md rong”

Thao luan va thdng nhét vé co chu, tiéu chuln, didu kién, quy trinh gidi
thiéu nhan su va tién hanh giéi thiéu nhan su bang phiéu kin.

Thanh phén:

Tap the lanh dao, Bi thu Péang ty hodc Chi uy (ncrz khéng co Pang uy),
truéng cac t6 chirc doan thé chinh trj don vi. Tap thé Lanh dao khoa/phong va
Cép 1y chi bd

Nguyén tic gi6i thiéu va lua chon: M&i thanh vién gi¢i thiéu 1 ngudi cho
1 chirc danh; ngudi nao dat so phi€u cao nhat trén 50% thi dugc lva chon.
Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% sb ph1eu gidi thiéu thi chon 2
ngudi co so phleu gi6i thidu cao nhét tir trén xudng dé gisi thidu & cac budc tiép
theo (két qua kiém phiéu khéng céng bé tai hdi nghi nay).

Bude 3: Hoi nghi tap thé lanh dao (Ian 2):

Can ¢t vao co ciu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cu nhiém vu va kha ning
dap ung cua cong chic, vién chic; trén co s¢ két qua gidi thiéu nhén sy & budc
2, tién hanh thao ludn va gidi thiéu nhan su bing phiéu kin.

Thanh phan Tép thé ldnh dao

Nguyén téc gio1 thiu va lua chon: M3i thanh vién gi6i thi€u 1 ngudi cho
1 chttc danh trong so nhan su dugc gigi thiéu & budce 2; nguol nao dat so ph1eu )
cao nhét trén 50% so phleu gioi thiéu thi duge lua chon; neu khong cO nguodi
nao dat trén 50% ) phleu g10rl thiéu thi chon 2 ngudi c6 sb ph1eu g101 thiéu cao
nhét tir trén. xuong dé lay phleu tin nhiém tai hdi nghi cong chiic, vién chirc noi
b6 nhiém (Ket qua kiém phzeu duoc cong bé tai hoi nghi).

Truong hop néu két qua gidi thidu cua tap thé lanh dao khac véi ket qua
phat hién, giéi thi€u nhén su ¢ budc 2 thi bdo cdo, gidi trinh rd v6i SO Y té xem
xét, cho ¥ kién trudc khi tién hanh cac bude tiép theo.

Budc 4: To chire 14y ¥ kién tap thé cong chic, vién chire noi bd nhiém vé
nhan su (duwge tién hanh khi c6 it nhat 2/3 s6 nguoi duoc triéu tdp cé mdt).
Thanh phéan: Céng chitc, vién chirc noi b6 nhiém.
Trinh tu 14y ¥ kién: |
- Trao dbi thao luan vé co cAu, tidu chuln, didu kién va kha nang dép ung
yéu cau nhiém vu cta cong chire, vién chirc. '
- Thong bao danh sach nhan sy do tap thé l1anh dao gi6i thidu & budc 3;

tom tit 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét danh gia uu, khuyét diém,
mat manh, mit yéu, trién vong phat trién, du kién phan cong cong tac.

- Ghi phiéu ldy ¥ kién (c6 thé ky tén hodc khong ky tén).
(Két qud kiém phiéu khong cong bé tai héi nghi nay)
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Budc 5: Hoi nghi lanh dao (ldn 3): Thao ludn va biéu quyét nhan su.

Thanh phéan: Tap thé lanh dao

Trinh tu thuc hién:

- Phén tich két qua lay phiéu & cac hoi nghi.

- X4c minh, két luin nhiing vn dé& méi néy sinh (néu co).

- Lay y kién bang vian ban cta Dang uy hodc Chi uy (noi khéng cé Pang
2y) vé& nhan su dé nghi bd nhiém.

- Tép thé lanh dao thdo ludn, nhin xét, danh gi4 va bidu quyét nhan su
(bdng phiéu km)

Nguyén tic lya chon: Nguoi nao dat s6 phiéu ¢ao nhat trén 50% sb phiéu
gidi thi€u thi duge lya chon bd nhiém; trudng hop tip thé lanh dao 2161 thiéu 2 .
ngudi ¢6 sé phiéu ngang nhau (dat ty I¢ 50%) thi lya chon nhan sy do nguoi
dung dau gidgi thiéu de trinh, dong thoi bdo céo day du cac ¥ kién khac nhau dé
S& Y té xem xét, quyét dinh (két qud kiém phiéu dwoc cong bé tai hoi nghi nay).

Can cr két qua bidu quyét gioi thidu nhan su cia tap thé lanh dao, don vi
1ap to trinh, trinh S& Y té xem xét, quyét dinh.

b) Bbi v&i ngudn nhén su tix noi khac

Sau khi ¢6 chu treong ctia S& Y té, 1anh dao don vi dé xuét nhan sy,

- Truong hop nhén sy do don vi d& xuit thi tap thé lanh dao don vi thao
luén, théng nhét vé chu truong va tién hanh mot sb cong viéc sau:

+ Gip cong chire, vién chire dugce dé nghi bd nhiém dé trao ddi y kién vé
yéu céu, nhi€ém vu cong tac.

+ Trao déi y kién voi tép thé lanh dao, cip uy noi ¢dng chire, vién chac
dang cong tac vé chi truong diéu dong, b6 nhiém; l4y nhan xét, danh gia cia tép -
thé lanh dao va cép Wiy noi cong tdc ddi voi nhan su; xac minh Iy lich céng chitc,
vién chuec.

+ Thao luén, nhan xét, d4nh gia va biéu quyét nhan su (bdng phiéu kin).

+ Lam to trinh va ho so dé nghi bd nhiém giri S& Y té€ xem xét bo nhiém.

- Truong hop nhén sy do S& Y té du kién diéu dong, bd nhiém tr ngudn
nhén sy ngoai don vi thi S¢ Y té iy quyén Phong T chirc can bo So tién hanh
mot 50 cOng viéc sau:

- Trao dbi y kién véi tap thé lanh dao cta don vi tiép nhan cong chire,
vién chic vé du kién diéu dong, bd nhiém.

- Trao ddiy kién véi tap thé 1anh dao noi cong chitc, vién chirc dang cong
tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém va lay nhan xét, danh gia ciia tap thé lanh
dao va Pang ty hoac Chi uy (noi khong cé Ddang uy).

- Gap cong chire, vién chirc du kién diéu dong, bd nhiém dé trao dbi y
kién v& yéu cau nhiém vu cong tac.

- Lap phiéu trinh trinh lanh dao S& xem xét, quyét dinh.

IL Trinh tw, thi tuc bd nhiém lai .
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1. Cong chire, vién chuc khi hét thoi han giit chirc vu bd nhiém theo quy
dinh, phai xem xét ¢6 hay khong bd nhiém lai.

Nhitng cong chirc, vién chirc sau khi dugc bd nhiém vi nhing 1y do cu thé
nhu: Strc khoe khong bao dam, uy tin giam sit, khong phi hop véi diéu kién
lam viéc, sinh hoat; khong hoan th@nh nhiém vy, vi pham ky luat Dang, phap
lugt cua Nha nudce thi don vi d€ xuat So Y € xem xét thay thé kip thoi khong
cho hét thoi han gilt chirc vu bd nhiém.

2. Viéc bd nhiém lai duge tién hanh timg bude, phi hop quy dinh cta
phap luét cta Nha nude va yéu cau nhiém vu cong tac, bao ddm 6n dinh va hiéu
qua, thict thuc.

3. Piéu kién xem xét bd nhiém lai:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gilt chirc vu va van du tiéu chuan
chirc danh, ddp ing dugc yéu cau, nhiém vu trong thoi glan té1;

- Pon vi ¢6 yéu cau;

- Du strc khoe dé tlep tuc dam nhiém chirc vu.

4. Viéc bd nhiém lai déi véi nhitng cong chirc, vién chite tinh dén tudi
nghi huu khong con du thoi gian cong tc 5 ndm nhu sau:

- Pbi voi cong chire, vién chirc con tir 2 nim cdng tac trd 1én, thi phai
thuc hién quy trinh b nhiém lai theo quy dinh;

- Truomg hop con dudi 2 nam cong tac thi tap thé 1anh dao don vi thao
luén, xem x¢t, néu cong chirc, vién chirc con stre khoe, uy tin, déap ing dugce yéu
ciu nhiém vu thi thong nhét biéu quyét (bdng phzeu kin); 1ap 1o trinh d& nghi So

Y té xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian gilt chirc vu cho dén tudi nghi huu
theo quy dinh, ma khong thuc hi¢n quy trinh bd nhiém lai.

5. Cong chirc, vién chirc khong duoc bd nhiém lai duge xem xét bb tri
cOng tac khac.

6. Trinh tu b6 nhiém lai:

- Céng chire, vién chire lam béo cdo ty nhén Xet danh gia viéc thuc hién .
chtre trach nhiém vu trong thoi gian gitt chirc vy.

- Tép thé noi cong chiic, vién chirc dang cong tac tham gia y kién va bo
phiéu tin nhiém.

- Thu trudng don vi nhan xét, danh gid va cdé ¥ kién c6 bd nhiém lai hay
khong. Tap thé 1anh dao don vi thao luén, xem x¢t bo phiéu kin va d& nghi S& Y
té xem xét quyet dinh theo quy dinh.

TI1. Hd so' dé nghi bo nhiém, b6 nhiém lai

1. Hd so dé nghi bd nhig¢m:

- Vin ban d& nghi chit truong bd nhiém;

- Vin ban ddng ¥ chu truong bd nhiém cia Sa;

- T& trinh dé nghi bd nhiém;

- Bién ban tdng hop két qua phiéu ldy y kién céc budc;

- Hb so gom co:




+ “Ly lich céan bo, cong chire” theo mau 1a-BNV/2007; “So yéu ly lich
can bg, cong chire” theo mau 2¢-BNV/2008 do ca nhén tu khai va duoc co quan
co tham quyén x4c nhén;

+ Bén sao van bing, ching chi vé trinh d9 dao tao chuyén moén, Iy luén
chinh tri, ngoai ngft, tin hoc, bdi dudng nghiép vu do co quan c6 thidm quyén -
chirmg nhan. Trudng hop vin bang, chimg chi duoc cip bing tiéng nudc ngoai
phai dugc dich thuat sang Tiéng Viét theo quy dinh cta phap luét, c6 chimg thuc
clia co quan c¢6 tham quyén va dugc B Gido duc va Pao tao cong nhan;

+ Bén k€ khai tai san, thu nhép theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuée, do
c4 nhan tu khai va duge co quan c6 thim quyén xéc nhén;

+ Bén tu nhin xét, danh gi4 qua trinh cong tac trong 3 nim lién tuc gin
nhét cta cé nhén;

+ Nhén xét, danh gia cia dang 0y hodc chi vy (noi khéng cé Pdang wy);

+ Nhéan xét, danh gid cua thu trudng don vi;

+ Nhén xét, danh gia cia cép Uy noi cu tra;

+ Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y te c¢6 thAm quyén cip trong
thoi han 6 thang tinh dén ngay lam hd so;

Riéng dbi v6i Bénh vién da khoa tinh (bénh vién hang I) phai c¢6 két luan -
tiéu chun chinh tri ctia can bo duoc dé nghi bd nhiém.

2. Hb so dé nghi bd nhi¢m lai:

- Van ban dé nghi chu truong bd nhiém lai;

- Van ban ddng y chu truong bd nhiém lai cia Sé;

- T& trinh dé nghi bd nhiém lai;

- Céc bién ban tdng hop két qua phiéu tin nhiém;

- “So yéu Iy lich can b cong chire” theo mau 2¢-BNV/2008 do c4 nhan tu
khai va dugc co quan c6 tham quyén x4c nhén;

- Ban sao van bing, chung chi vé trinh do dao tao chuyén mén, Iy ludn
chinh tri, ngoai ngt, tin hoc, bdi dudng nghiép vu do co quan co thdm quyén
chiing nhan. Truong hop vén bang, ching chi duoc cap bang tiéng nudc ngoai
phai duoc dich thuét sang Tiéng Viét theo quy dinh cta phap lut, c6 chimg thuc
cua co quan co thdm quyén va duge Bo Gido duc va Pao tao céng nhén; '

- Ban ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc, do
c4 nhan tu khai va duoc co quan ¢6 tham quyén xac nhén;

- Ban tu nhén xét, danh gid qua trinh gitt chirc vu ctia ca nhén;

- Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao don vi va dé xudt y kién c¢6 bd
nhiém lai hay khong;

- Nhan xét, danh gia cia cép iy chi bd co sé hodc dang ty don vi;

- Nhén xét, danh gia cia thu truéng don vi;

- Nhan xét, danh gia cia cép iy chi bd noi cu trd;
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- Gidy ching nhén strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cap trong thoi
han 6 thang tinh dén ngay 1am hd so.

Thu trudng cac don vi truc thude S& Y té chiu trach nhiém trién khai, thue
hién huéng din nay. Cac hudng dén quy trinh bb nhiém, bd nhiém lai trude day
cuaSoY te trai véi huéng dan nay déu ba1 bo. Trong qua trinh thyuc hi¢n néu co6
vuéng méc dé nghi cac don vi bdo cdo v& S& Y té de xem xét, bd sung, diéu
chinh cho phu hop./.

.
Noi nhin:
- UBND tinh (bao cao);
- Ban T4 chirc Tinh uy;
- S& Noi vu;
- Lénh dao Sa&;
- Cac phong chuyén mén, nghiép vu Sé;
- Cac don vi thudc So;
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