BO KE HOACH VA PAU TU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
) 'HOC VIEN ) Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
CHINH SACH VA PHAT TRIEN

, Ha N¢i, ngay 13 thang 02 nam 2023
So: 29/ HVCSPT
VIV Moi hoc vién tham du cac Lop bdi
dudng ngach Chuyén vién va tuong duong;
Lép bdi dudng ngach Chuyén vién chinh va
trong duong (Hoc truc tuyén)

Kinh gui: Cac co quan, don vi

Thuc hién Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cua Chinh phu vé dao
tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh 89/2021/ND-CP ngay
18/10/2021 cua Chinh phu stta d6i, bo sung mot so di€éu cua Nghi dinh so
101/2017/ND-CP; nham chuan héa ngach, bac cong chirc theo quy dinh cua Nha
nudc, Hoc vién Chinh sach va Phat trién (B K& hoach va Pau tu) t6 chuc Lop boi
dwéng ngach Chuyén vién va twong dwong; Lop boi duwomg ngach Chuyén vién
chinh va twong dwong cho cong chtrc, vién chirc cia Quy co quan, don vi. Thong tin
cu thé nhu sau:

I. Thong tin vé cac 16p boi dudng:

1. Lép boi dudng ngach Chuyén vién va twong dwong:

- Ngi dung: Xem Dé cuong chuong trinh kém theo.

- Thei gian: 06 tuan, hoc cac ngay tir the Hai dén thir Sau hang tuan, tur
06/3/2023 dén 14/4/2023; dy kién khai giang 8h00 ngay 06/3/2023.

(Hoc vién s& bb tri lich hoc hop Iy, tao diéu kién thuan loi dé céc hoc vién vira
dam bao hoc tap tét vira hoan thanh nhiém vu chuyén mén tai don vi).

- Hinh thirc hoc: Tryc tuyén qua hé thong Zoom Meeting.

- Doi twong hoc vién:

(1) Cong chirc, vién chirc ngach chuyén vién va twong duong chua duogc dao tao,
boi dudng ngach chuyén vién (bao gom cong chirc, vién chitc mdéi tuyén dung);

(2) Béi twong chuyén tir co quan hanh chinh, doanh nghiép nha nudc sang don
vi sy nghi€p nhung chua dugc dao tao, boi dudng ngach chuyén vién

- Chikng chi: Két thiic Lép hoc, Hoc vién Chinh sach va Phat trién cdp Chimg
chi bo1 dudng ngach Chuyén vién cho cac hoc vién theo quy dinh.

1. L6ép bdi duwdng ngach Chuyén vién chinh va twong dwong:

- N§i dung: Xem Dé cuong chuong trinh kém theo.

- Thei gian: 09 tuan, hoc cac ngay tir thtr Hai dén thr Sau hang tuan, ti
13/3/2023 dén 16/5/2023; du kién khai giang 8h00 ngay 13/3/2023.
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(Hoc vién sé& bé tri lich hoc hop ly, tao diéu kién thuan loi dé cac hoc vién vira
dam bao hoc tap tét vira hoan thanh nhiém vu chuyén mén tai don vi).

- Hinh thivc hoc: Tryc tuyén qua hé thong Zoom Meeting.

- Déi twong hoc vién:

(1) Cong chuc gitr ngach chuyén vién va twong duong;

(2) Vién chuc gitt chirc danh nghé nghiép hang III 1am viéc & bd phan hanh
chinh, tong hop, quan tri vin phong, ké hoach, tai chinh cua cac don vi SNCL;

(3) P c6 Chimg chi hoan thanh chuong trinh boi dudng ngach chuyén vién va
tuong duong.

- Chirng chi: Két thac Lép hoc, Hoc vién Chinh sach va Phat trién cdp Chug chi
bdi dudng ngach Chuyén vién chinh cho cac hoc vién theo quy dinh.

Il. Kinh phi:

1. Lép bdi dwdng ngach Chuyén vién: 2.500.000 dong/hoc vién.

2. L6op bdi dudng ngach Chuyén vién chinh: 3.000.000 dong/hoc vién.

Hoc vién thanh toan kinh phi trwdc ngay khai gidng cdc 16p béi dwéng bang
chuyén khoan vao tai khoan: 3455686868 — Ngan hang TMCP Ngoai thuong Viét
Nam (Vietcombank) — Chu tai khoan: Trung tdm Boi dudng, Tu van va Phan bién
chinh sach (Hoc vién Chinh sach va Phét trién).

* Cu phép ghi khi CK: “Tén hoc vién hodc don vi CK kinh phi Lop...”".

I11. Dé tham gia hoc truc tuyén, Hoc vién sé cép cho mdi hoc vién cua ting 16p
boi dudng M phong hoc (1D) va Mt khdu dé hoc vién ding tham du hoc.

IV. Vé thir nghiém hé théng va Huéng dan str dung Zoom Meeting: Hoc vién
s€ c6 thong bdo modi hoc vién tung 16p vao thoi gian thich hop dung tén tai khoan va
mat khau da duge cép dang nhap vao hé¢ théng dé Hoc vién thu nghiém h¢ théng va
huéng dan cach sir dung chi tiét trude khi hoc chinh thic.

V. Vé Tai liéu bdi dudng: Hoc vién s& giri cho hoc vién qua dia chi e-mail ca
nhan cia tmg hoc vién trude khi bat dau timg 16p hoc 01-02 ngay.

VI. Vé lam bai kiém tra, viét bao cao kinh nghiém thuc té va danh gia két qua
hoc tap: Hoc vién s& c6 hudng dan cu thé va to chtrc kiém tra, danh gia két qua hoc
tap cac 10p boi dudng va cap Chimg chi cho hoc vién theo quy dinh.

Pé nghi Quy Co quan, don vi cir can bd tham du cac Lép boi dudng theo cac
Mau giri kém va gtri dén Hoc vién Chinh sach va Phat trién trwde ngay khai gidng méi
lop it nhét 01 tuan dé Hoc vién chuan bi tot cac diéu kién mo 16p. Cac hoc vién moi
16p ndp cho Ban To chic ban sao CMND/thé CCCD, 02 anh thé 3x4 cm dé lam
Chung chi va ban sao Chimg chi bdi dudng ngach Chuyén vién (d6i vdi cac hoc vién
tham du Lop boi dudng ngach Chuyén vién chinh).
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Hoc vién Chinh sach va Phat trién giao Trung tdm Bo6i dudng, Tu van va Phan
bién chinh sach thudc Hoc vién truc tiép thuc hién cac cong viéc t6 chirc cac Lop boi
dudng theo quy dinh.

/

Tran trong théng bao./.

Noi nhdn: V

- Nhu trén;
- Luu: VT.

Théng tin chi tiét cua I6p hoc, xin lién hé:
Hoc vién Chinh sach va Phat trién, B§ KH&DT

DBC: KDT Nam An Khanh, Hoai Buc, Ha Noi1

DT: 024. 3747 3186; Fax: 024. 3747 5217

Email: Trungtamboiduong@apd.edu.vn

Web: www.apd.edu.vn/

DD: -Lép 1: 0912186018 (A. Nguyén Binh Nguyén)
- Lop 2: 0977086889 (A. Ha buc Huy)
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PE CUONG CHUONG TRINH BOI DUONG NGACH CHUYEN VIEN
Thoi gian: tir 06/3/2023 dén 14/4/2023

Chuyén dé 1: Nha nudc trong hé théng chinh tri

Chuyén dé 2: T6 chirc bd may hanh chinh nha nuéc

Chuyén dé 3: Cong vy, cong chirc

Chuyén dé 4: Pao dirc cong vu

Chuyén dé 5: Thu tuc hanh chinh nha nuéc

Chuyén dé 6: Quan 1y tai chinh trong co quan hanh chinh nha nudc
Chuyén dé 7: Hé thong thong tin trong quan 1y hanh chinh nha nuée
Chuyén dé 8: Cai cach hanh chinh nha nuéc

Chuyén dé 9: Tong quan quan 1y nha nudc theo nganh va lanh tho
Chuyén dé 10: Ky ning quan ly thoi gian

Chuyén dé 11: K ning giao tiép

Chuyén dé 12: K¥ ning quan 1y ho so

Chuyén dé 13: Ky nang lam viéc nhom

Chuyén dé 14: K¥ ning soan thao vin ban

Chuyén dé 15: K¥ ning viét bao céo

Chuyén @ 16: K nang thu thap va xtr 1y thong tin

Bdo cao chuyén dé

Kiém tra hoc phan 1, 2

Viét Bao cao thue té

DPE CUONG CHUONG TRINH BOI DUONG NGACH CHUYEN VIEN CHINH
Thoi gian: tir 13/3/2023 dén 16/5/2023

Chuyén dé 1: Ly luan vé hanh chinh nha nudc

Chuyén dé 2: Phap luat trong hanh chinh nha nuéce

Chuyén dé 3: Quyet dinh hanh chinh nha nuéc

Chuyén dé 4: Tong quan Ve chinh sach cong

Chuyén dé 5: Quan 1y ngudn nhan lyc cta to chirc hanh chinh nha nudc
Chuyén dé 6: Quan ly tai chinh cong

Chuyén dé 7: Quan 1y nha nudc vé cung cp dich vu cong

Chuyén dé 8: Chinh phu dién tir

Chuyén dé 9: Vin héa cong s

Chuyén dé 10: Két hop quan ly nha nudc theo nganh va lanh thd
Chuyén dé 11: K§ ning lap ké hoach trong t6 chtrc

Chuyén dé 12: Ky ning to chirc va diéu hanh cudc hop

Chuyén dé 13: Ky ning phan tich cong viéc

Chuyén dé 14: K¥ ning phin cong va phéi hop trong hoat dong cong vu
Chuyén dé 15: Ky ning thuyet trinh

Chuyén d2 16: K§ ning danh gia thuc thi cong vu

Chuyén dé 17: K¥ ning xay dung vin ban quy pham phap luat

B4o cdo chuyén dé

Kiém tralan 1,2

Viét tiéu ludn xir Iy tinh hudng quan ly
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DANH SACH HQC VIEN PANG KY THAM DU CAC LOP BOI DUONG

- L6p 1: Boi dwdng ngach Chuyén vién (06/3/2023-14/4/2023)

- Lép 2: Boi duéng ngach Chuyén vién chinh (13/3/2023-16/5/2023)
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Xé4c nhan cua Lanh dao don vi
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