UBND TINHBINHDINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO Y TE Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 2199QD-SYT Binh Dinh, ngay 08 thdang 11ndm 2022
QUYET PINH

Quy dinh chirc ning, nhiém vu ciia Vin phong Sé Y té tinh Binh Pinh

GIAM DOC SO Y TE

 Can cir Quyét dinh s 21/2022/0D-UBND ngay 06 thang 5 nam 2022 ciia
Uy ban nhéin dan tinh Binh Dinh ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu to chirc ciia So'Y té;

Can cir Quyét dinh s6 4406/0P-UBND ngay 14 thang 12 nam 2018 cua
Uy ban nhén dén tinh vé viéc phé duyét Bé dn sdp xép, kién toan té chirc bé
mdy, tinh gidn bién ché cdc phong chuyén mén va Chi cuc chuyén nganh thudc
S6 Y té;

Can cir Quyét dinh so 2092/0P-UBND ngay 20 thang 6 nam 2019 ciia Uy
ban nhdn déan tinh Binh Dinh vé viéc phé duyét Bin mé ta cong viéc va Khung
nang lyc cac vi tri viéc lam cua So Y té;

Theo dé nghi cia Truwong phong Phong Toé chire cdn bé va Chéanh Vin
phong So Y té.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc ning

Vin phong SO Y té 1a don vi thude S6' Y té, c6 chirc nang tham muu, gidp
Giam doc S¢ Y té thuc hién chirc ning quan 1y nha nude trong linh vyuc: Vin
thu, luu trit, bao v¢ bi mat nha nudc, cai cach hanh chinh, cong nghé thong tin,
hé thong quan 1y chat luong theo tiéu chuan ISO trong nganh y té va chiu trach
nhiém dam bao cong tac hanh chinh, quan tri cho Co quan van phong SO Y té.

Pi¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Tham muu Gidm doc S¢ Y té dy thao cac quyét dinh caa Uy ban nhan
dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh va quyét dinh ciia Giam doc S¢ Y té
lién quan dén linh vuc van thu, luu trir, bdo vé bi mat nha nuée, cai cach hanh
chinh, cong ngh¢ thong tin, h¢ thong quan ly chat luong theo tiéu chuan 1SO
thudc pham vi quan 1y ctia S¢ Y té; tham muu t6 chirc thyc hién cac van ban quy
pham phép luat, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé 4n, du 4n, cac vin ban vé
cbng tac van thu, luu trlr, bao vé bi mat nha nudc, cai cach hanh chinh, cong
nghé thong tin, hé théng quan 1y chat luong theo tiéu chuan SO trong nganh y
té sau khi duoc phé duyét.

2. Tham muu tong hop, xdy dung trinh Giam doc S& ban hanh ké hoach
cong tac, ndi quy, quy ché hoat dong cua So; don dbc, theo doi thuc hién cac ké
hoach, noi quy, quy ché do.



2

3. Tham muu trién khai thuc hién chuong trinh cai cach hanh chinh trong
linh vuc y t€ theo muc ti€u, nhiém vy, gidi phap cia chuong trinh cai cach hanh
chinh nha nudc cia BO Y t€, cia UBND tinh.

4. Lam dau mdi gitp lanh dao SO xay dung hé théng thong tin, co so dit
lidu, nén tang sd, chuyén d6i sd; quan 1y, luu trir hé thong thong tin, phuc vu
cong tac quan 1y nha nudc va chuyén mén nghiép vu vé linh vuc y té dugc giao
theo quy dinh cua phap luat; quan 1y Trang Thong tin dién tr, Van phong di¢n
tu, viéc khai thac Internet phuc vu cong tac chuyén mon.

5. Gitp Lanh dao So phéi hop voi cac co quan, don vi ¢6 lién quan xur ly
khung hoang truyén thong vé y té tai dia phuong; thuc hién quy ché phat ngon,
cung cap thong tin y té theo quy dinh.

6. Tham muu thuc hién cong tac van thu, Iuu trir cia S6¢ Y té; tiép nhan,
chuyén giao cong van di, dén theo quy dinh; sao chup cong van, tai liéu va quan
1y viéc str dung con dau SO Y té, chir ky s6, chung thu sb; kiém tra thé thuec, k¥
thuat trinh bay van ban di ctia S& Y té trudc khi phat hanh; huéng dan viéc lap
hd so va luu trit ho so, tai liéu; thdng ké, bao quan va t6 chire sir dung tai liéu
luu trit theo quy dinh ctuia phap luat.

7. Ghi bién ban hop giao ban, thong bao két luan cudc hop do Lanh dao
S& chu tri vé cac ndi dung thudc linh vuc cong tac cua S&; theo doi, téng hop
tinh hinh thue hién cac nhiém vu Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh giao.

8. Tham muu Giam ddc S& thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudec,
kiém soat thu tuc hanh chinh, hé thong quan 1y chat lugng theo ti€u chuan ISO
thudc ndi bd Co quan van phong So.

9. Tham muu quan 1y va to chtic thyc hién tiép nhan ho so va tra két qua
giai quyéet ho so cia S§ Y t€ tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

10. Tham muu giup Gidm dbc SO quan 1y, st dung tai chinh va to chirc
thuc hién ngan sach dugc giao cua Co quan van phong S& theo quy dinh cua
phap luat; quan ly, sir dung tai san, dam bao co s¢ vat chat, thong tin lién lac,
trang thlet bi va diéu kién lam viéc cta S&; quan 1y xe va xang xe, cip gidy gidi
thiéu, gidy di duong, 1énh diéu xe theo quy dinh.

11. Tham muu giap Giam ddc So va t6 chirc thyc hién cong tac hanh
chinh, quan tri; bao dam an ninh trat tu trong co quan; quan su, quoc phong
va tu v€; an toan phong chéng chay, no, lut, bio; van hoa cong sd; tiép khach,
hiéu, hy; v€ sinh moi truong; hudng dan khach dén lién hé cong tac.

12. Tham muu Gidm déc S& mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam viéc
cho cac phong lam vi¢c va mua sam van phong pham, vat tu, dung cu phuc vu
cho hoat dong cia Co quan van phong Sé.

13. Thyc hién cong tac 1& tan va hau can phuc vu cac cudc hop, hoi nghi,
hoi thao, tap huén cua Nganh va cua co quan. Phuc vu cac hoat dong hang ngay
va dot xudt cua co quan: Nudc udng, sira chita dién nude, vé sinh ngoai canh,
cac phong lam viéc cua lanh dao S&, phong hop, hoi truong,... theo quy dinh.



3

14. Phéi hop véi Cong doan Van phong Sé giup Giam ddc So t6 chie Hoi
nghi cong chirc, ngudi lao dong hang nam; phdi hop v6i Ban Thanh tra nhan dan
theo ddi, kiém tra, gidm sat viéc thyc hién Quy ché dan chi, cic ndi quy, quy
ché & co quan.

15. Thuc hi¢n cong tac thong tin, bdo céo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh
thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

~16. Thyc hién mot s6 nhiém vu khac theo quy dinh cta phéap luat va Giam
doc S& Y teé giao.

Piéu 3. To chirc va bién ché

1. Lanh dao Van phong So: C6 Chanh Van phong va 01 Phé Chanh Van
phong.

2. Bién ché: Theo dé an vi tri viéc 1am va nam trong bién ché cua Co quan
van phong S¢' Y t€.

Diéu 4. Moi quan hé cong tac

1. Van phong S& ¢6 mdi quan hé phdi hop véi cac phong chuyén mén,
nghiép vu S6 Y t&; cac don vi truc thudc So; cac co quan chirc nang trén dia ban
tinh dé€ t6 churc thyc hién nhiém vy dugc giao.

2. Van phong S¢ co6 trach nhi¢m chi dao, hudng gl?ln vé chuyén mon,
nghiép vu thudc chirc nang, nhiém vu ctia Van phong S& doéi voi cac don vi truc
thudc SO Y te.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh; thay thé cac quy
dinh vé chirc nang, nhiém vy cua Vin phong So Y té trudce day trai voi quy dinh
nay.

2. Truéng cac phong: To chirc can b, K& hoach - Tai chinh, Nghiép vu
Y, Nghiép vu Dugc; Chanh Van phong; Chanh Thanh tra S6 Y t€; Thu truong
cac don vi truc thude S& Y té chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Trong qua trinh td chirc thuc hién néu c6 kho khan, vuong mic hodc can
thiét phai sira d6i, bd sung cho phu hop, cac don vi phan anh bang vin ban gui
vé SO Y té dé tong hop, bao cao Giam ddc S& xem xét, diéu chinh bd sung cho
phu hop./.

v

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 5;

- Lanh dao S¢;

- Trang TTDT S¢ Y té;
- Luu: VT, TCCB, VPS.

L& Q/uang Hung
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